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Inledning

Denna manual beskriver programmet EasyCashiers olika delar. Manualen ar tankt som ett
uppslagsverk som du kan anvdnda nar du stéter pa problem eller undrar hur nagot fungerar. For att
snabbt komma igang uppmanar vi dig att anvanda Kom-igang-guiden som finns att finna under
programmets hjalpmeny. Om du inte finner svaret pa din fraga i manualen ber vi dig att kontakta din
aterforsaljare dar du képt programmet. Du kan dven skicka ett email till support@easycashier.se




Kassavy

#) EasyCashier = |EI|1|
Arkiv Hjslp
|| Kassa Kontrollpanelen I Inloggad : admin {(Huvudbolag AB) Loggaut (F12) I
TytE kvitto | Sk artikel | Kvittoadministration | Rabatt |
Vaxelkassa | Presentkort | Oppna kassalddan | Gka antal (+) | Minska ankal (-1 | Ta bort artikel (Del) |
Artikelnummer Benamning Arital Enhet Pris Rabatt Enhet Totalt
1001 produktl 1lst 21,25 0% 21,25
1002 produkt? 1lst 24,00 S0|% 42,00
2001 tanstl 1lst 187,50 0% 187,50

Genvagar Information ~Betalning
Datum 2009-05-20 Totalt 21 1}00 kr
F1 produkkl F5 - o
—I Tid 15:23:34 Yaray moms 58,25 kr

F2 | produkk2 F& Kassanummer 1
Senaste keittot 15 F9 | Kontant
F3 | produkk3 F7 0 lort

F4 |tjénst1 Fg& | . Fil | Annan
Andra genvagar | | Easycashler | SURARE I

Kar att betala 0,00 kr

| EEE

Kortintegr ation

Inaktiverad I

Langst uppe till vdanster finner du Arkiv och Hjédlp menyerna. Har finner du bl.a. kom igang guiden och
denna manual.

Strax under dessa menyer finner du “Kassa” och "kontrollpanelen”. Har vaxlar du mellan kassavyn
och kontrollpanelsvyn.

Sedan foljer ett par knappar som underlattar hanteringen av ditt kassaprogram sasom “sok artikel”,
"kvittoadministation” m.m.

| mitten ser du den stora rutan dar alla inslagna artiklar kommer hamna.

Nere till vanster finner du snabbknappar, som anvands for att snabbt kunna sla in vissa valda artiklar.
Du kan sjalv stalla in vilka artiklar som ska ligga pa knapparna genom att klicka p& ”Andra genvégar”
och sedan vilja den knapp som du vill andra.

Nere i mitten finner du information om aktuell tid, datum samt aktuellt kvittonummer och det ar
denna information som dven star pa kvittot.

Nere till héger finner du betalningsrutan, dar du véljer vilket/vilka betalningsmedel som anvands for
kopet.

Nytt kvitto
Denna knapp rensar alla inmatningar och aterstéaller programmet for att pabdrja ett nytt kvitto



Sok artikel

Efter att ha 6ppnat det nya fonstret, ange antingen artikelnumret och/eller benamningen. Resultatet
visas i tabellen rakt nedanfor. Valj den sokta artikeln och tryck pa ”Ok” for att fora in den i kvittot.

Registrera vixelkassa

Enligt lagen (SKVFS 2009:1) maste ett kassaregister kunna registrera véaxelkassa. Knappen 6ppnar ett
nytt fonster dar information om féretaget och kassanumret har nagon vaxelkassa registrerad. For att
registrera vaxel, ange summan i rutan och tryck "Ok”. Tidigare registrerad vaxelkassa kommer att
skrivas Over.

Vaxelkassan nollstélls ndr en dagsrapport (Z-rapport) skapas.

Oppna kassaldda

For de kassaregister som har en integrerad kassaldda sa kan denna knapp 6ppna ladan utan att
nagon forsaljning registreras. Detta sker genom att en kort utskrift sker pa kvittoskrivaren.
Antalet I1ad6ppningar kommer att sta med pa dagsrapporten och nollstélls pd samma satt som
vaxelkassa.

Presentkort
EasyCashier har ett mycket valutvecklat system for att hantera presentkort.

Salja ett presentkort

Oppna presentkortsfonstret genom att trycka pa knappen ”Presentkort”. Ange beloppet i rutan
”"Summa”. Ett presentkort maste ha ett unikt nummer. EasyCashier kommer per automatik att
slumpa fram ett unikt nummer. Skulle man daremot vilja ange ett eget nummer sa gar det bra
genom att kryssa ur rutan “Generera nummer automatiskt”. Efter det kan ett eget nummer laggas in
i faltet "Nummer”. Tryck darefter pa knappen ”“Skapa presentkort”. Da kommer artikel presentkort
att laggas i kvittot. Efter att summan blivit betald sa kommer presentkortet nu att finnas med i
systemet.

Anvinda ett presentkort

Presentkort kan anvands som ett betalningsmedel. For att valja presentkort som betalningsmedel,
tryck F11 (betalningsmetod "Annan”). Det nya fonstret visar nu flera alternativ bland annat
"Presentkort” och “Externt presentkort”.

Genom att védlja "Presentkort” anger man sedan numret pa presentkortet. Numret kommer att
kontrolleras mot de presentkort som finns i systemet. Ett presentkort kommer att existera sa lange
det finns pengar kvar pa det. Om summan av ett kvitto ar 100 kr och kunden 6nskar betala med ett
presentkort, laddat med 150 kr. D& kommer det efter kdpet att finnas 50 kr kvar att anvanda vid
senare tillfalle. Om summan ar 200 kr och presentkortet som skall anvdndas, endast innehaller 100
kr, d@ kommer kunden behdva betala ytterligare 100 kr pa annat satt (kontant, kort eller ett annat
presentkort gar ocksa bra).

Betalningsformen ”Externt presentkort” fungerar pa sa vis att man enbart anger summan som
betalas med presentkort. Kontroll att presentkortet ar giltigt behdver goras av kasséren. Detta gor
att man kan ta emot presentkort som inte salts i den egna butiken.

Makulera ett presentkort
Ibland kan det finnas anledning till att ta bort ett presentkort ur systemet da det t ex anvands i
annan butik. Detta gérs genom att ange presentkortnumret i rutan "Nummer” och trycka pa



knappen “Hamta information”. Da visas information om presentkortet och knappen ”"Makulera
presentkort” visas. Genom att makulera ett presentkort sa kommer det ej kunna utnyttja som
betalningsmedel vid ett senare tillfalle. Den summa som &r kvar pa presentkortet kommer att foras
over till dagsrapporten som just makulerade presentkort.

Giltighetstiden

Normalt sa &r ett presentkort giltigt i 24 manader. Detta gar att stilla in under Kontrollpanelen 2>
System instéllningar = Ovrigt.

Nar ett presentkort har gatt ut sa kommer det ej ga att anvdanda som betalningsmedel. Det kommer
dessutom att forsvinna ur systemet nasta gang som en dagsrapport (Z-rapport) skapas. Den summa
som ar kvar pa presentkortet kommer att foras 6ver till samma rad som makulerade presentkort.

Kvittoadministration

Under kvittoadministration kan man gora aterkop och skriva ut kvittokopior.

Ange kvittonummer (alternativt sok upp ett kvitto med hjalp av urvalet som visas) och tryck pa "Visa
kvitto”.

Ett nytt fonster visar information om kvittot. Langst ner finns knappar for att skriva ut en kvittokopia
samt gora aterkop. Enligt lagen (SKVFS 2009:1) gar det enbart att skriva ut 1 kopia av varje kvitto.
For att gora ett aterkop, valj de artiklar som skall aterkdpas och tryck sedan pa ”"Férbered aterkop”.
De valda artiklarna kommer da att synas pa det nya kvittot. Darifran bestams pa vilket satt som
pengarna skall betalas tillbaka.

Genomfora en forsiljning
For att genomfora en forsaljning, ga till kassavyn. En forsaljning gors i 2 steg.

1 - Lagg till artiklar
2 —Ta betalt

Du kan lagga till artiklar pa flera olika satt. Om du lagt in streckkoder pa artiklarna sa anvander du
enkelt streckkodsldsaren och laser de varor du ska salja. Artiklarna dyker upp som rader och du har
chans att bade dndra pris, rabatt och antal innan du genomfér kopet.

Om du vet med dig artikelnumret pa artikeln sa kan du ange detta i rutan for artikelnummer.

Du kan dven soka upp en artikel genom att trycka “Sok artikel” en bit upp i kassan, och dar leta dig
fram till den artikel du ska sélja.

Glom inte att du kan lagga in de artiklar du anvander ofta, pa de snabbknappar som visas nere till
vanster.

Nar du angett de artiklar du ska sélja, sa ser du totalbeloppet langst till hoger i mitten. Valj sedan det
betalmedel (ett eller flera) som kunden vill betala med. Kvittot kommer automatiskt att skrivas ut
néar det totala kopbeloppet har uppnatts, genom ett eller flera betalmedel. Normalt ar det installt att
du loggas ut efter kop, for att undvika att en annan person saljer pa fel konto. Du kan sjalv stélla in
automatiskt utloggning under installningen ”6vrigt” i kontrollpanelen.

Fran och med version 2.3.0 finns mojligheten att anvanda sig av integrerad kortbetalning. For att
anvanda det sa behovs nodvandiga instéllningar i Kontrollpanelen -> Kortintegration.



Att ta betalt med integrerad kortbetalning gors pa samma satt som med icke integrerad
kortbetalning. Valj betalmedel “kort”, om nodvandiga installningar finns sa kommer betalningen att
ga via den anslutna kortterminalen.

Genomfor ett aterkop

Ett aterkop ar inte svarare an vanlig forsaljning. Lagg in de varor som skall returneras och satt antalet
till negativt. Valj darefter den betalningsform som skall anvandas for att ge tillbaka pengar. Nar
summan att betala blir exakt 0 kr, dd kommer kvittot att registreras och skrivas ut.

Det gar dven att lamna tillbaka varor genom att séka upp ett tidigare kvitto fran
Kvittoadministrationen. Se Kvittoadministration fér mer information.

Rabatter

Rabatt anges per rad i ett kvitto. Rabatten ar antingen i procent eller i kronor. | de fall rabatten
anges i kronor sa dras den av fran den totala kostnaden pa rad. D.v.s. om en rad skulle vara 3 st.
artikel A dar vardera kostar 50 kr och rabatten dr 10kr. Da kommer kostnaden att bli (3 x 50) — 10 kr
vilket ger 140 kr.

Knappen “Rabatt” (uppe till hger) anvands for att satta en procentrabatt for hela kvittot. Alla
tidigare rabatter ersatts av den procentsats som anges dar.



Kontrollpanelen

i0x]

Arkiv  Hjslp

Kassa Inloggad : admin (Huvudbolag AB) Logga ut (F12)

) Kontrollpanelen
=3 Organisation
- # Foretag
- 4 Hyrforetag
- @ Arwandare
) Kassainstalningar
- Artikelgrupper
- Artiklar
- @ Artikelenheter
- 4 Momssatser
=14 Rapporter
- # Lagerstatus
- Pressntkort
- Journalminne
=) Farsdlining
- # Dagsrapport
@ Salda artilklar
e Kyittorappart
-5 Bokforing
- 4 Kontoplan
- % Kontokopplingar
- # SIE-export
- Systerminstalningar
- % Sprik
- 4 Skrivare
- % Backup
- Kontrolenbet
- Ciwrigt
- Kortintegration
- # Kortintegration
- 4 Payzone

Organisation
Under organisation finns de instdllningar som beror foretag och anvandare.

Foretag
Har stéller man in de uppgifter som hor till ditt féretag. Dessa uppgifter visas dven pa kvittot. Genom

att klicka pa ”Andra” s& kan du lagga in denna information. Du kan dven lagga in valfri text pd 5
rader, som kommer visas ldngst ned pa kvittot, t.ex. “Valkommen ater”.

Genom att klicka pa ”Valj logotyp” sa kan du valja ut den bild som ska utgoéra din logotyp som visas
hogst upp pa kvittot. Observera att du maste ha bilden sparad i nat av formaten jpg, gif, png eller
bmp. Lite beroende pa hur din logotyp ser ut, sa kan du behova justera den i ett
bildbehandlingsprogram. Kom ihag att kvittoskrivare enbart skriver ut i svartvitt. Om du inte anger
nagon logotyp sa kommer istdllet féretagsnamnet att visas pa denna plats.



Hyrforetag

Detta ar en tillaggsfunktion som kraver aktivering och som kostar extra att anvanda. Har fyller mani
information om ytterligare foretag, pa samma satt som ovan. Dessa féretag kommer sedan ha
moijlighet att logga in och arbeta med kassan pa samma satt som det ordinara foretaget. Man skriver
ut sina egna kvitton och rapporter, och har egna inloggningar.

Nar en anvdndare som tillhor ett hyrféretag saljer produkter, sa kommer dessa att registreras pa
huvudbolaget medan tjanster registreras pa hyrféretaget. Av den anledningen sa gar det ej att ha
med bade tjanster och produkter pa ett och samma kvitto utan kunden kommer fa 2 stycken kvitton.
Enligt den nya lagen om kassaregister kravs det att man anvander en kontrollenhet av typen C for att
kunna utnyttja funktionen med hyrforetag.

Anvindare

Under denna meny sa lagger man till anvandare till ditt foretag. Varje foretag behdver ha minst en
anvandare for att kunna anvandas, och det ar alltsa anvandaren som man loggar in med i
programmet. Om man valjer att ldgga till en anvandare sa far du vélja ett anvdandarnamn. Det ar
detta namn som star vid inloggningsskarmen, och dven det namn som star pa kvittot. Man kan vilja
om man vill ange ett I6senord, som d& krévs for att logga in i programmet. Ar man fler &n en
anvandare sa rekommenderas att man anvander I6senord.

Sedan anger man vilken sakerhetsniva anvandaren ska ha. Sdkerhetsnivan avgér hur mycket
anvandaren ska kunna gora i programmet. Det finns 3 nivaer av anvandare i systemet:

* Systemadministrator — Denna typ av anvandare har inga begrdansningar och kommer at all
information for samtliga inlagda foretag och anvandare.

¢ Foretagsadministrator — Denna anvandartyp kan enbart skriva ut rapporter for dess foretag, men
ar begransade i ovrigt, kan t.ex. e] lagga till nya artiklar eller redigera befintliga

¢ Anvandare — En anvandare kan enbart jobba i kassavyn, och kan ej dra ut rapporter eller géra
nagra installningar.

Inloggningsgenvag anvands for att tilldela anvandaren en av funktionstangenterna F1-F12, for att
snabbt kunna logga in.

Nar en anvdndare slutar pa foretaget, sa gar det ej att bara radera den fran systemet. Istallet gor

man anvandaren inaktiv, vilket gor att anvandarens tidigare rapporter m.m. sparas. En anvandare
som ar inaktiv kommer ej att synas pa framtida rapporter som skrivs ut, aven om man vaéljer “alla

anvandare”.

Kassainstillningar

Artikelgrupper

Genom att skapa artikelgrupper fér produkterna sa skapar man en bra ordning och éversikt 6ver sitt
lager. Det gar sedan att skriva ut rapporter for t.ex. enbart vissa artikelgrupper. Nar du skapar en ny
artikelgrupp sa far man valet om det ska vara en tjanstegrupp eller ej. Tjanstegrupp betyder att alla
artiklar som tillhér denna grupp ses av programmet som tjanster, och kommer att hanteras separat



fran 6vriga artiklar som hanteras som produkter. Detta anvands framférallt nar man skriver ut
rapporter, dd man i rapporten kan se forsaljning totalt men dven separerat mellan produkter och
tjanster. Detta ar anvandbart for de som behdver skilja pa detta i redovisningen. Artikelgrupper som
anges som tjanstegrupper markeras med bla farg i artikelgruppslistan.

Artiklar
Under denna meny sa skéter man allt som har med dina artiklar att géra.

Ldgg till artikel

For att skapa en artikel s3 maste man ange ett artikelnummer. Om artikeln inte har nagot
artikelnummer sa kan man hitta pa ett eget, alternativt tillverka egna artikelnummer med
tillhérande streckkod sjalv.

Artikeln ska ocksa ha ett namn, anvand det namn som beskriver artikeln bast. Observera att detta
namn kommer sta pa kundens kvitto.

Néasta steg ar streckkod. Om produkten har en streckkod ldser man in denna med en
streckkodslasare i detta falt. Pa sa vis kan produkten alltid ldsas in i kassan med streckkodslasaren
vilket ar ett rekommenderat forfarande.

Sedan valjer man vilken artikelgrupp artikeln ska tillhora. Artikelgrupper kan vara av 2 typer,
produktgrupp eller tjanstegrupp. Var noga med vad du véljer, da det paverkar de rapporter du
skriver ut. FOr att veta skillnad pa dessa 2 typer, se avsnitt ”Artikelgrupper”

Vilj den enhet som artikeln ska ha. Denna enhet star ocksa med pa kvittot. Du kan skapa nya
enheter under menyn ”Artikelenheter”, samma procedur galler momssatsen som féljer sedan.

Konto &r nagot varje artikel maste ha. Kontot anvands vid exportering av forsaljningsdata till sie-filer.
Mer om detta senare.

Standardinkopspris betyder att det ar detta varde som kommer féreslas nar du gor inkop (se:
"Genomfor inkdp”) och det ar dven detta pris som anvands for att berdkna din marginal som visas en
bit ner pa artikelns sida.

Forsaljningspris kan du ange endera exkl. eller inkl. moms, sa raknas den aterstaende ut automatiskt.

Om artikeln ar en produkt som lagerfors, sa klickar du i “Lagervara”. Detta betyder att artikeln
kommer att raknas ned vid forsaljning. Artiklar som inte ska vara lagervaror ar t.ex. tjanster sasom
harklippningar, service eller konsultationstid.

Nar man klickar pa “Spara” sa 6ppnas inkdpsdelen pa artikeln upp. Har kan man goéra inkdp pa
aktuell artikel, detta gér man genom att mata i antalet samt inképspriset och sedan klickar pa
"Genomfor Inkop”

Imortera / Exportera
Om man har en lista med artiklar i excel-format sa kan du importera detta till EasyCashier. Detta &r

mycket smidigt om man har ett stort antal artiklar. Genom att klicka pa “Importera” sa visas det hur
kolumnerna i Excelbladet ska vara ordnade for att importen ska fungera. Ta din lista fran din

10



leverantor och flytta om kolumnerna sa de 6verensstammer med EasyCashiers beskrivning, och
klicka sedan pa "6ppna fil” for att hamta din excelfil.

Importfunktionen funktionen kommer att antingen lagga in artikel eller uppdatera en redan
existerande. Om ett angivet artikelnummer i excelfilen redan finns i artikelregistret sa kommer den
artikeln att uppdateras med informationen fran excelfilen med undantag pa lagerstatus. Om artikeln
redan finns sa sker ingen férandring pa lagret.

For att exportera ut en artikellista sa soker du forst fram de artiklar du vill ha, genom att vélja i
rullgardinsmenyn ”Artikelgrupp” eller genom att du soker i nagon av rutorna. Nar du har din

S n

artikellista framme sa kan du klicka pa ”"Exportera” for att fa ut denna lista till en excelfil.

Etiketter

Det gar att skriva ut etiketter med streckkoder pa. Tryck pa knappen ”Etiketter” for att 6ppna ett
nytt fonster dar utskriften sker ifran. Lagg till de artiklar som dnskas skrivas ut samt antalet etiketter.
Vilj en etikett samt skrivare och tryck sedan pa “Férhandsgranska” eller ”Skriv ut”.

Med EasyCashier foljer det med ett mindre antal standardetiketter. Det finns dven mojlighet att
kundspecifika etiketter. Dessa skall placeras i katalogen “reports\labels”. Darefter kommer de att
finns med i listan av etiketter i programmet.

En del etiketter ar tillrackligt stora for att rymma en logotyp. En logotyp laggs till genom att dopa
den till samma namn som etiketten fast med dndelsen ”.jpg” istallet for ”.jasper”. Logotypen laggs i
samma katalog som etikettfilen, d.v.s. i “reports\labels”. Exempel, for en etikett som heter
label_102x38.jasper skall logotypen dopas label _102x38.jpg.

Artikelenheter
En artikelenhet dr den enhet som en artikel rdknas i. T ex artikel ”potatis” kan ha enhet kg medan
schampoflaska har st. Artikelenheten kommer att sta med pa kvittot.

Momssatser
Har kan du stélla in vilka momssatser som EasyCashier far anvanda. Normalt sett behéver man inte
gbra nagra andringar da de vanligaste momssatser (0, 6%, 12%, 25%) finns inlagda fran bérjan.

Rapporter
Det finns flera olika typer av rapporter att skriva ut i EasyCashier. Férutom att skriva ut en rapport
sa kan man med de flesta rapporter dven férhandsgranska eller exportera till pdf fil.

Lagerstatus
Denna rapport skriver ut vilka artiklar man har i lager, samt vardet pa produkterna.

Presentkort
Har far man en overblick dver alla utgivna presentkort, dess aktuella virde och anvandning.
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Journalminne

Enligt lagkrav maste det finnas mojlighet att fa ut ett journalminne 6ver I6pande anvandning.
Journalminnet kommer att spara information om forsaljning, utskrift av kvittokopior, [adéppningar,
uttag av dagsrapporter samt dndringar av priset pa artiklar.

Postar som ar aldre 4n 6 manader kommer att automatiskt att raderas vid uppstart av programmet.

Dagsrapport

Denna rapport ar en lagstadgad rapport och brukar dven kallas Z rapport. En Z rapport innehaller
mangder med information om forsaljning, vaxelkassa, ladéppningar, returer, rabatter etc. Det finns
ingen bestamd tidsperiod som en Z rapport géller for utan den bestams utifran senast skapade
rapporten. Varje Z rapport har ett unikt [6pnummer med bérjan pa 1.

Att skapa en Z rapport ar mycket enkelt. Tryck pa knappen ”Skapa Z rapport”. Nar rapporten ar
skapad anges det tilldelade I16pnumret. Efter att en Z rapport val dr skapad sa gar det ej att andra
nagon information i den.

En X rapport innehaller samma typ av information som en Z rapport. Skillnaden &r att en Z rapport
nollstaller alla raknare. En X rapport har darfor inget Il6pnummer.

Salda artiklar
Har skriver man ut rapporter over forsaljning av artiklar. Rapporten ser olika ut beroende pa vilket
urval som valjs.

¢ Alla — Detta urval tar med all forsaljning som gjorts under angiven tidsperiod
* Artikelgrupp — En rapport innehallandes en enstaka artikelgrupp och/eller dess undergrupper
e Artikel — En rapport innehallandes en enstaka artikel

Kvittorapport
Denna rapport visar en lista 6ver samtliga kvitton som skrivits ut under en vald period.

Bokforing
EasyCashier har mojligheten att integrera mot bokféringsprogram genom att exportera
forsaljningsdata till sie-filer.

Kontoplan

EasyCashier kommer forinstallerat med de nédvandigaste kontonummer ur kontoplan BAS 2009. Det
ar fritt att andra pa dessa efter eget tycke. Det gar ej att ta bort konton som pa nagot satt anvands
av systemet.

Kontokopplingar

For att SIE-exporten skall fungera sa maste det finnas kontokopplingar for momssatser,
betalningsmetoder, dresavrundning samt makulerade presentkort. Aven har kommer EasyCashier
forinstallerat med kopplingar som motsvarar kontoplanen BAS 2009.

12



SIE-export

SIE-exporten fungerar sa att man kan exportera Z-rapporter. Tillganliga Z-rapporter syns i listan.
Markera en eller flera och tryck pa knappen. Vilj sedan den katalog som sie-filerna skall sparas i.
Namnet pa filerna kommer félja moénster

<F6retagsnamn> (<organisationsnummer>) <kassanummer> - <z-rapport [6pnummer>.si

Exempel : Huvudbolag AB (123456-7890) 1 - 3.si

Systeminstillningar

Sprak
Under denna meny kan du stélla in det sprak (Svenska eller Engelska) som ska visas pa rapporterna
samt dven spraket som visas i kassaprogrammet.

Skrivare
Det finns tva typer av skrivare som du anvander i programmet, kvittoskrivare och rapportskrivare. D
For att kunna utfora forsaljning sa maste det finnas en fungerande kvittoskrivare ansluten till

¢ Kvittoskrivare — kan vara endera en vanlig A4-skrivare eller en 80mm termoskrivare som ar mer
anpassat efter standardkvittoformat.

e Rapportskrivare — Ar alltid en A4 skrivare p.g.a. den bredd som krivs pa pappret det skrivs ut pa.

Backup

Med backup menas att programmet kan spara ner all nuvarande information sasom artiklar, lager,
foretagsinstallningar och kvitton i en enda fil, som sedan kan lagras pa ett sdkert stélle. Detta finns
till av sakerhetsskal sd man enkelt kan gardera sig om ens kassadator blir stulen eller gar sonder.
Kassaprogrammet tar automatiskt en backup varje timme, som laggs i installationskatalogen for
programmet. Vi rekommenderar anda att ni gor en sa kallad manuell backup dar man da klickar pa
”Backup” under kontrollpanelen, och sedan ”Gér backup”. Man far da valja vart man vill Idgga sin
backupfil. Lagg den pa t.ex. skrivbordet och kopiera den sedan forslagsvis till ett USB-minne eller
maila ivag filen till en e-postadress sa att den finns pa ett annat stélle an pa den lokala datorn. P sa
satt ar man helt skyddad om nagot skulle hdnda.

Pga den nya lagen om kassaregister sa kravs det kontakt med aterforséljaren for att aterstélla en
backup. | det fall ett allvarligare fel har intréffat sa skall det dven rapporteras in till skatteverket.

Kontrollenhet
En kontrollenhet kravs (enligt lag SKVFS 2009:1) for att EasyCashier skall kunna registrera forsaljning.
For att andra pé instillningarna tryck pa knappen “Andra”.

Enligt tillagg i lagen fran februari 2009 ar det ej langre ett krav pa att kontrollkoden skall skrivas ut pa
kvittot. Mojligheten att skriva ut kontrollkoden pa kvittot finns i EasyCashier genom att ange detta i
panel Kontrollenhet.
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Ovrigt

Kassanummer
Detta nummer beskriver kassans kassa-id och anvands bl.a. om man har flera kassor i samma
system.

Automatisk utloggning

Med denna installning kan man vélja om systemet automatiskt ska logga ut aktuell sdljare efter att
man genomfort ett kdp. Detta ar bra att anvdanda om man ar flera anvandare av systemet, for att
undvika att det gloms att logga ut, och att férsaljning kan raka hamna pa fel anvandare.

Presentkorts giltighetstid
Har kan man sjalv stéalla in hur lange foretagets presentkort ska vara giltiga efter utfardandet.
Normalinstallningen ar 24 manader.

Markérens position

Har staller man in vart man vill att markoéren i kassan ska hamna direkt efter att man slagit in en
vara. Vad man vill vdlja har beror lite pa vilken typ av verksamhet man har, och det ar lattast att
testa sig fram for att se vad som fungerar bast.

Kortintegration

Kortintegration

EasyCashier har mojligheten att anvdnda integrerad kortbetalning. Valj ett foretag fran listan och
tryck sedan ”Andra” for att konfigurera kortbetalningen. Instillningar som anges hér erhélls fran
respektive betalningsinldsare t ex Payzone.

For narvarande ar det enbart huvudbolaget som kan anvadnda sig av integrerad kortbetalning.

Payzone

Denna meny anger vilken spectracard installation som skall anvandas. Det vanligaste ar att installera
spectracard pa samma dator som EasyCashier. Da kommer adressen att vara ”localhost” och porten
vara 9998. For mer information, kontakt din aterforsaljare.
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